Описание автоматизированной системы учета товарно-материальных ценностей склада деталей, узлов и мопедов
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Группа документирования
Введение

Данная разработка  позволит создать целостную автоматизированную систему документооборота, управления работой склада, контроль деятельности предприятия, анализ состояния складов, оплат счетов. Преследуются цели повышения качества, оперативности и обоснованности решений по вопросам полного (в достаточной степени) и достоверного контроля потребности складов в запчастях и мопедах, рационального подхода к формированию заказа на поставку, учета поступления и расходования финансовых средств, расчета тарифов на оптовые цены, сбора, хранения, обработки предоставления руководству объективной информации, необходимой для управления финансовыми ресурсами системы,  обеспечению контроля объемов и качества мопедов и деталей и расходования средств в системе, автоматизации процессов деятельности, анализа состояния складов, оплаты счетов, ведению клиентской базы, формирования необходимого складского запаса для поддержания жизнедеятельности склада.

Критерием оценки достижения целей автоматизированной системы является снижение расходов на документооборот, упрощение предоставления отчетности сотрудниками.

Работа с приложением

Основное окно приложения Пульт управления.
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Через него реализуются все основные манипуляции с приложением. Запускается первым при загрузке приложения. Состоит из трех основных разделов: Накладные, Отчеты, Справочники.

Работа со справочниками
Прежде всего, необходимо заполнить справочники приложения. Реализующие хранение и отображение структурированной информации о свойствах и взаимоотношениях субъектов и объектов деятельности, подлежащей учету в базе данных.

Справочники в свою очередь подразделяются на три подраздела: Товары, Склады, Контрагенты.
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Раздел товары
Раздел товары позволяет определить типы товаров (кнопка Типы), сами товары, их характеристики и принадлежность к определенным типам и видам товаров (кнопки Мопеды, Запчасти, Цвета), а также определить взаимные отношения товаров, конкретно, какие запчасти подходят к каким мопедам, для ремонта и продажи клиентам.

Справочник типов товаров

Открытие -  копка Типы раздела Товары.
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В данной таблице (Типы товаров) в столбце «Вид товара» выбирается только два вида товаров: «Запчасть» либо «Мопед». Далее в столбце «Наименование» записывается  соответствующее наименование типа товара. В столбце «Ед. изм.» - единицы измерения, выставляются соответствующие единицы измерения. По умолчанию «шт» - штуки. Если нужны другие ед. изм., то в поле (столбце) «шт» можно записать другую единицу измерения типа товара.

Справочник цветов товаров
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Открытие - кнопка Цвета раздела Товары.

В данной таблице в столбце «Наименование» записываются цвета используемых товаров. 

Цвет «Не определен» скрыт от пользователя и не подлежит редактированию.

Справочник мопедов

При нажатии кнопки Мопеды открывается таблица Марки мопедов. 
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В данной таблице столбец «Вид товара» выставляется автоматически. Для заполнения таблицы нужно выбрать из выпадающего списка столбца «Тип товара» данный тип товара, если такового не оказалось, то следует заполнить таблицу Типы товаров (кнопка Типы). Далее записать новую марку мопеда в столбце «Марка», в столбце «Имя товара» записать соответствующее имя (может быть пустым). Далее нужно выбрать из выпадающего списка столбца «Производитель» производителя. Если такового не оказалось, то следует заполнить таблицу Производители (кнопка Производители блока Контрагенты). Далее в таблице Марки мопедов следует «Цена(опт)» - оптовая цена, и «Цена(роз)» – розничная цена. Поле «Описание» предназначено для дополнительной информации по данной марке мопеда (поле может быть пустым).

Справочник запчастей

При нажатии кнопки Запчасти открывается таблица Марки запчастей. 
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Для заполнения таблицы нужно выбрать из выпадающего списка столбца «Тип товара» данный тип товара, если такового не оказалось, то следует заполнить таблицу Типы товаров (кнопка Типы). Далее записать новую марку запчасти в столбце «Марка», в столбце «Имя товара» записать соответствующее имя (может быть пустым). Далее нужно выбрать из выпадающего списка столбца «Производитель» производителя. Если такового не оказалось, то следует заполнить таблицу Производители (кнопка Производители блока Контрагенты). Далее в таблице Марки запчастей следует «Цена(опт)» - оптовая цена, и «Цена(роз)» – розничная цена. Поле «Описание» предназначено для дополнительной информации по данной марке запчасти (может быть пустым).
Взаимозаменяемость запчастей

Логически реализована перечислением запчастей, подходящих к данному мопеду. Хотя справедливо и обратное утверждение. Т.е., перечислением мопедов к которым данная запчасть подходит. ;-) 

Просмотреть запчасти, походящие к определенному мопеду можно, встав на запись нужного мопеда в справочнике мопедов и нажав F3. Появится таблица этих запчастей, в этой же таблице можно добавить или изменить список подходящих запчастей. 

Просмотреть мопеды, походящие к определенной запчасти можно, встав на запись нужной запчасти в справочнике запчастей и нажав F3. Появится таблица этих мопедов, в этой же таблице можно добавить или изменить список подходящих мопедов. 

Пример просмотра запчастей подходящих к мопеду.
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Помимо клавиши F3 можно дважды щелкнуть мышью на строке в области выделения строк.

Раздел склады

Раздел склады позволяет определить склады (один или несколько), товары на которых подлежат учету (кнопка Склады), и людей несущих ответственность за внос информации в базу данных (кнопка Кладовщики).

В таблице Склады в столбце «Телефон» заносятся номера телефонов, а в столбце «Адрес» - соответствующий адрес склада.
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В таблице Работники склада в столбце «ФИО» заносятся фамилия, имя, отчество работника. В столбце «Телефон» заносится номер телефона. В столбце «Адрес» заносится адрес работника.
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Раздел контрагенты

Раздел контрагенты позволяет определить предприятия участвующие в процессе купли-продажи товаров, учет которых ведется в базе. Особо следует отметить справочник Кредиторы, который фактически определяет предприятия, от имени которых покупаются или продаются товары со складов. Соответственно, не только складов может быть несколько, но и предприятий, формально владеющих товаром и продающих или покупающих его.

В случае, если предприятия иностранного происхождения, то ОКПО у таких предприятий отсутствует, роль МФО выполняет SWIFT, остальное очевидно.

Если у предприятия несколько счетов в одном или нескольких банках, то занести его нужно несколько раз с разными реквизитами.

[image: image9.jpg]TIpumep sanoNHEHNA PEKBUINTOR NPERIPUATHA
C HECKOMBKIME CHCTaMA B pasHAx Gankax

peanTops _=1oix|
Opranzauyn OKMO MO0 Bank Cuer Aapec Oupexrop
[ |5 peanpusmme 55566677 BBB777 VinBank 56735778 Onecca, Hepubacoeckan, [yaxa Viean Ceprent
[ |4 Npeanpusme 55560677 333444 YipBank 34460677767 Opecca, flepubacoscas, Mlyaxa Mean Cepren
JIANGSU HONGDOU IMP_8EXP. BKCHCNBJSSC | BANK OF CHINA XI{ (4627338093001  GANGXIA TOWN, WUXI, J

I N | I 1 S P <

Tlpumep samoneRuA peEHaHTOR
sapybexHoro npeAnpHATHA





Работа с накладными
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Хождение товара (покупка/продажа) со складов и на склады реализовано через накладные. Накладные – это условное название. Хотя внешний вид при печати накладной максимально приближен к внешнему виду обычной накладной. Документы, используемые при заполнении накладной – накладная, если товар отгружен в пределах государства, в котором расположены склады, или грузовая таможенная декларация (ГТД), если покупатель или поставщик находятся в другом государстве и доставка занимает более одного дня. По приходным накладным товар на склад принимается (покупается), по расходным отгружается (продается).

Заполнение приходной накладной

Для того, чтобы ввести новую приходную накладную, нажмите кнопку Приходные.
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Для заполнения требуется обязательно ввести в поле «Номер накладной» –​​ номер данной накладной. В поле «Дата» выставляется автоматически текущая дата, но если нужно, то можно отредактировать на любую другую дату. В поле «Кладовщик» выбирается кладовщик, тот, кто принимает товар и/или заполняет накладную. Далее в поле «Тип накладной» выбирается один из 3-х вариантов: «Обычная, Списание, Гарантия». По умолчанию - «Обычная». Так же может быть накладная на «Списание», либо на «Гарантии». В обоих этих случаях указывается количество товара, а цена нет.  В поле «Поставщик» выбирается один из поставщиков. При выборе, все данные: «ОКПО», «МФО», «Банк», «Счет», выставляются автоматически из справочника Поставщики. Если соответствующего поставщика нет в списке «Поставщик» данной накладной, то его следует заполнить в таблице Поставщики блока Контрагенты основного блока Справочники. В поле «Кредитор» выбирается один из кредиторов по данной накладной. При выборе, все данные: «ОКПО», «МФО», «Банк», «Счет», выставляются автоматически из справочника Кредиторы. Если соответствующего кредитора нет в списке «Кредитор» данной накладной, то его следует заполнить в таблице Кредиторы блока Контрагенты основного блока Справочники. Далее заполнение таблицы с товаром происходит по выбору «Марки товара» или «Имя товара». Поля: «Тип товара», «Вид товара», «Производитель» заполняются автоматически после выбора марки товара или имени товара. Если соответствующей «Марки товара» или «Имя товара» нет в списке. То следует заполнить таблицы Марки мопедов и/или Марки запчастей. Соответственно кнопки Мопеды и/или Запчасти блока Товары главного блока Справочники. Далее в поле «Кол-во» - количество, выставляется количество данного товара. В поле «Цена» выставляется цена данного товара, после чего в поле «Сумма» автоматически вычисляется итоговая цена за всё количество данного товара. В поле «Ед. изм.» - единицы измерения выставляются автоматически. Для выставления цвета в поле «Цвет» нужно выбрать один из предлагаемых цветов. Так же присутствует тип цвета «Не определен», если цвет продукта установить невозможно. Если цвет, отсутствует в списке предлагаемых цветов, то его необходимо ввести в справочник Цвета товаров. Кнопка Цвета блока Товары главного блока Справочники. В поле «Склад» обязательно выбирается один из складов. Если склад отсутствует в списке складов, то его следует заполнить в справочнике Склады блока Склады главного блока Справочники.
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В правой нижней части накладной поле «Сумма» вычисляется автоматически. Поле «НДС» учитывается при установке флажка и рассчитывается 20% из значения вышестоящего поля «Сумма».

Поле «Всего» так же автоматически рассчитывается исходя из значения поля «Сумма» и с учетом или без учета поля «НДС». 
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Накладную можно провести. Только после этого она (вернее ее товары) будет посчитана и добавлена на склад, что отразится на таблице Состояние склада, а также будет отображена в различных итоговых отчетах. Для этого следует нажать на кнопку Провести, расположенную в нижней части накладной. При проведенной накладной, она получает статус «оплачено» в списках накладных и редактирование в накладной невозможно пока не удалить ее со склада. Для этого нужно нажать на кнопку Удалить. После этого накладная становиться «не проведенной» с теми же данными. В этом случае возможно редактирование и проведение ее снова. А если нужно удалить накладную безвозвратно, то нужно еще раз нажать кнопку Удалить.
Для печати накладной нажмите кнопку в левой нижней части накладной Печать. Откроется окно предварительного просмотра накладной перед печатью. После чего нужно воспользоваться меню печати главного меню Microsoft Access (Файл->Печать…), либо комбинация клавиш Ctrl+P.
Заполнение расходной накладной

Для того, чтобы ввести новую расходную накладную, нажмите кнопку Расходные.
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Для заполнения требуется обязательно ввести в поле «Номер накладной» –​​ номер данной накладной. В поле «Дата» выставляется автоматически текущая дата, но если нужно, то можно отредактировать на любую другую дату. В поле «Кладовщик» выбирается кладовщик, отпускающий товар или заполняющий накладную. Далее в поле «Тип накладной» выбирается один из 3-х вариантов: «Обычная, Списание, Гарантия». По умолчанию выставляется «Обычная». Так же может быть накладной на «Списание», либо на «Гарантии». В обоих этих случаях указывается количество товара, а цена нет.  В поле «Покупатель» выбирается один из покупателей данной накладной. При выборе, все данные: «ОКПО», «МФО», «Банк», «Счет», выставляются автоматически из таблицы Покупатели. Если соответствующего покупателя нет в списке «Покупатель» данной накладной, то его следует заполнить в справочнике Покупатели блока Контрагенты основного блока Справочники. В поле «Кредитор» выбирается один из кредиторов по данной накладной. При выборе, все данные: «ОКПО», «МФО», «Банк», «Счет», выставляются автоматически из таблицы справочника Кредитор. Если соответствующего кредитора нет в списке «Кредитор» данной накладной, то его следует заполнить в справочнике Кредиторы блока Контрагенты основного блока Справочники. Далее заполнение таблицы с товаром происходит по выбору «Марки товара» или «Имя товара». Поля: «Тип товара», «Вид товара», «Производитель» заполняются автоматически после выбора данной марки товара или имени товара. Если соответствующей «Марки товара» или «Имя товара» нет в списке. То следует заполнить таблицы Марки мопедов и/или Марки запчастей соответственно кнопки Мопеды и/или Запчасти блока Товары главного блока Справочники. Далее в поле «Кол-во» - количество, выставляется количество данного товара. В поле «Цена» выставляется цена данного товара, после чего в поле «Сумма» автоматически вычисляется итоговая цена за всё количество данного товара. В поле «Ед. изм.» - единицы измерения выставляются автоматически. Для выставления цвета в поле «Цвет» нужно выбрать один из предлагаемых цветов. Так же присутствует тип цвета «Не определен», если цвет продукта установить невозможно. Если цвет, отсутствует в списке предлагаемых цветов, его нужно внести в таблицу Цвета товаров. Кнопка Цвета блока Товары главного блока Справочники. В поле «Склад» обязательно выбирается один из складов. Если склад отсутствует в списке складов, то его следует заполнить кнопка Склады блока Склады главного блока Справочники. В правой нижней части накладной поле «Сумма» вычисляется автоматически по столбцу сумм в товарах. Поле «НДС» учитывается при установке флажка и рассчитывается 20% из значения вышестоящего поля «Сумма». Поле «Всего» так же автоматически рассчитывается исходя из значения поля «Сумма» и с учетом или без учета поля «НДС». 

[image: image12.png]|zamee: 1|« 5 2 nbtws [l

Mesars B peseps

| P

Bero [ 24000

Mposecr





Накладную можно провести. Для этого следует нажать на кнопку Провести, расположенную в нижней части накладной. Только после этого она (вернее ее товары) будет посчитана и добавлена на склад, что отразится на таблице Состояние склада, а также будет отображена в различных итоговых отчетах. При проведенной накладной, она получает статус «оплачено» и редактирование в накладной невозможно пока не удалить ее из списка текущих накладных (со склада). Для этого нужно нажать на кнопку Удалить. После этого накладная становиться не проведенной с теми же данными. В этом случае возможно редактирование и проведение снова. А если нужно удалить накладную безвозвратно, то нужно еще раз нажать кнопку Удалить. Если при проведении накладной товаров не хватило на складе, то об этом будет выдано сообщение.
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Возможно, зарезервировать товары по накладной. В таком случае нужно нажать на кнопку В резерв и данная накладная получит статус «зарезервировано» в списке накладных.
 Через некоторое время, когда товаров станет на складе достаточно или собственно покупка/отгрузка произойдет, то всегда есть возможность проведения накладной по нажатию кнопки Провести. 
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Если Вы пытаетесь провести накладную в которой, количество товаров соответствует количеству на складе, но не соответствует количеству с учетом резерва других накладных, то Вы увидите диалоговое окно, предупреждающее об этом.

Для просмотра на листе бумаги и печати в левой нижней части накладной кнопка Печать. При нажатии возможен просмотр накладной, а для печати нужно воспользоваться меню печати главного меню Microsoft Access (Файл/Печать…), либо по комбинации Ctrl+P.

Работа со списком текущих накладных
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Для доступа к ранее набранным накладным, а также для манипуляции с ними можно открыть список текущих накладных. При нажатии на кнопку Текущие накладные открывается диалоговое окно Какие накладные. В данном диалоговом окне есть возможность выбрать варианты накладных: «Приходные» – приходные накладные или «Расходные» – расходные накладные. И диапазон дат. По умолчанию, последние тридцать дней.

В списке отображаются данные накладных и состояния. Для приходных это «Оплачено», т.е. проведена ли накладная. Для расходных существует еще и «Зарезервировано». 
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Открыть интересующую накладную можно, нажав клавишу F3 или дважды щелкнув мышкой на области выделения строк.

Работа с архивом накладных
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Переместить накладные в архив возможно нажав на кнопку В архив. Все накладные из списка Текущих накладных переместятся в Архив накладных и редактирование таковых, становиться не возможным ни при каких условиях. Нельзя переместить в Архив только не проведенные накладные (отсутствует состояние «Оплачено») и находящиеся в резерве (присутствует состояние «Зарезервировано»).

Вернуть накладную из архива по номеру можно нажав кнопку Из архива.

Просмотр накладных в архиве осуществлен также как и в списке текущих накладных, клавиша F3 или по двойному щелчку мыши в области выделения строк таблицы.

Просмотр состояния склада
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Для просмотра состояния склада по товарам нажмите на кнопку Состояние склада блока Накладные или Отчеты. Откроется диалоговое окно Какие товары, где Вы можете выбрать варианты вида товаров, которые интересуют в списке склада. После чего откроется таблица Состояние склада в соответствии с фильтром диалогового окна Какие товары.

Просмотр отчетов
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Отчеты предназначены в основном для вывода итоговой информации по расходу/приходу и т.п. по товарам в Excel для последующего анализа или пересылке по почте. Из характерных особенностей есть, возможность просмотра накладной, по которой товар проведен или зарезервирован, что не относится к Состоянию склада, по F3 или по двойному нажатию мыши на области выделения строк. Все разнообразие отчетов реализуется диалоговым окном Какие отчеты. 

Приложение

Работа с табличной формой

Эффективная и быстрая работа с интерфейсом приложения залог приятной и полноценной рабочей деятельности, а как следствие и душевного равновесия. (
Для примера рассмотрим справочник типов товаров.
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Перемещение по записям

Вы можете перемещаться по записям (строкам) в таблице нажимая левой кнопкой мышки на кнопки перехода, что находятся слева и справа от блока номера записи(рис.). Они продублированы в меню приложения Правка->Перейти.

(, (, (, ( - перемещение в разных направлениях.

Tab - перемещение слева направо по записям. При нажатой клавише Shift происходит перемещение в обратном направлении.

Enter - перемещение вниз по записям.

Home -  перемещение в текущей записи в первый столбец таблицы.

End - перемещение в текущей записи в последний столбец таблицы.

Ctrl + Home - перемещение на первую запись в первый столбец таблицы.

Ctrl + End – перемещение на последнюю запись в последний столбец таблицы.

PgUp, PgDn – перемещение по записям на страницу вверх или вниз.

Ctrl + PgUp, Ctrl + PgDn - перемещение по столбцам на страницу влево или вправо.

F5 – переход к блоку номера записи. Теперь Вы можете набрать номер записи вручную и, нажав клавишу Enter, сразу перейти к необходимой записи.

Вставка, удаление и редактирование записей

Вы можете добавить новую запись, если это возможно, выбрав пункт меню Вставка->Новая запись. Или нажав на кнопку добавления новой записи рядом с кнопками перехода по записям внизу таблицы [image: image16.jpg]


. Или нажав комбинацию клавиш Ctrl + “+”.

Если кнопка добавления новой записи недоступна или если курсор добавления новой записи отсутствует, вставка новой записи невозможна.

Вы можете удалить текущую запись (запись в которой вы находитесь в данный момент) выбрав пункт меню Правка->Удалить запись. Или нажав комбинацию клавиш Ctrl + “-”. 
Также можно выделить несколько записей и удалить их как с помощью вышеприведенной комбинации клавиш, так и нажав клавишу Del.

Выделить несколько записей можно, нажав на области выделения строк (рис.) левой кнопкой мышки и, не отпуская ее, провести вверх или вниз, выделяя, таким образом, несколько записей. Также возможно, удерживая клавишу Shift, встать мышкой в области выделения на первой и последней записи в группе, которую необходимо выделить, для быстрого выделения всех записей в группе.

Редактировать данные в записи можно, вводя или изменяя необходимые значения в полях (столбцах) записи. Некоторые поля предлагаю выбор из нескольких возможных вариантов, Вы можете выбрать подходящее значение или начать вводить его с клавиатуры. В случае если вводимое значение присутствует в списке, оно подставится вместо первых введенных символов. Если такого значения нет в списке, то Вам необходимо заполнить соответствующий справочник, а потом опять вернуться к редактированию записи. 

Возможность копирования, вырезания и вставки из/в буфер обмена Microsoft Office осуществлены также как и в других приложениях Microsoft Office и Microsoft Windows. Возможно, как копирования части данных ячейки, так всей строки/строк целиком, для этого необходимо сначала выделить нужные строки в области выделения строк.

Настройка внешнего вида

Вы можете изменять размеры табличной формы, как это делается с другими окнами приложений Microsoft Windows. А также менять ширину столбцов, подведя мышку к границе столбца и потянув за нее. Таким образом, можно скрыть столбец, подведя его границу к границе соседнего столбца. Подобным способом можно изменять высоту строк. Менять столбцы местами, выделив столбец, в области выделения столбцов, также как это делали со строками. И переместить столбец с помощью мыши в нужное место. 

Дополнительные возможности
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Находясь в области данных в ячейке формы, Вы можете нажать правую кнопку мышки. Появится контекстное меню. Вы можете применять сортировку в различном порядке к столбцам табличной формы, а также применять фильтры. Выделите нужную ячейку по значению которой необходимо отфильтровать таблицу, после чего выделите данные в этой ячейке и выберите команду контекстного [image: image30.png]3apesepeupoeano | Onnaveo | Homep wal T
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меню Фильтр по выделенному или Исключить выделенное. В зависимости от выбранной команды у вас останутся или исключатся только те записи, в которых присутствуют выделенные данные в поле. О том, что к таблице применен фильтр, можно узнать по индикатору ФЛТР в строке состояния. Отменить фильтр можно, выбрав команду Удалить фильтр в контекстном меню. Фильтры довольно полезны при большом количестве информации, находящейся в форме.

Поиск значения в таблице возможет. Пункт меню Правка->Найти или Ctrl+F.

Любую форму можно экспортировать в различные форматы, такие как Excel, Word и т.п. с помощью команды Экспорт… контекстного меню. А также распечатать, выбрав команду Предварительный просмотр контекстного меню, либо использую команды пункта меню приложения Файл связанные с печатью. Параметры страницы, Предварительный просмотр, Печать. Использование проверки орфографии, там, где это возможно из контекстного меню, команда Орфография.

Группа документирования

Venger Alexander aka Crazy Coder

Igor Kazmiruk

